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ePodaci harok *

Rucné typovanie udajov




Vyhody elektronického podaja:

v Podajom cez ePH ziskate zl'avu z postovného
pri podaji balikov, expres zasielok na poste,
balikov na dobierku, doporuc€enych a poistenych
listov na dobierku.

v Setrite svoj éas, odburate pracne vypisovanie
papierovych dokladov.

v Setrite Zivotné prostredie vyuZitim
elektronickych dokumentov.

v Ziskate komplexny prehl'ad o stave vaSich
zasielok a podacich harkov.

v Moznost upravy naimportovanych
udajov priamo v aplikacii.

v Kazdy natypovany adresat vasej zasielky sa
automaticky ulozi do kontaktov. Prvykrat
zadany kontakt uz nemusite opatovne vypisovat.

v ZjednodusSenie vypisovania adresnych udajov.
K zadanej ulici sa automaticky doplna obec
a PSC adresata.

v Moznost stiahnutia PDF potvrdenia o podaji
zasielok podpisaného elektronickym
podpisom.



Vyhladanie aplikacie ePodaci harok

® O 6 y [ slovenska posta
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A

» POSTA

o @

www.posta.sk

ovenska

Listové zasielky
Baliky

Expres zasielky
Penazné sluzby
Reklamné sluzby
Spracovanie zasielok
POSTshop

Ostatné sluzby
Filatelia

FAQ - ¢asto kladené
otazky

(® otvaracie hodiny

[[€] cennik

R

Listova zasielka

Listova zéasielka svet
Doporucena zasielka
Doporucena zasielka svet
Poistena zasielka
Poistena zasielka svet
Obchodna zéasielka
Uradné zésielka
Zmluvny list
Zmluvnatlag

Informécie Mapa stranky

(%) estuzby

a usetrite na postovnom®

N0 plati pre po alikov a Zaselok na cobiert

»

Kontakty EN

€] ePodaci harok

Na stranke www.posta.sk
kliknite na ePodaci harok.



Registracia a prihlasenie

® 006 | epodaci hirok x \ x
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NOY

7 N

POSTA

lovenska

Novi neregistrovani zakaznici: i
Pre pracu s ePodacim harkom je =
potrebna registracia

prostrednictvom vasho emailu. ePOdaCI’ hérOk

Kliknite na tlacidlo Vytvorit ucet.

Podavajte zasielky modernejSie
ako doteraz s inovovanou aplikaciou.

Registrovani zakaznici:

Pre registrovanych zakaznikov sa
prihlasovacie udaje nemenia.
Kliknite na tlaCidlo Prihlasit

a pokracujte bodom 5. e ey Ty ey Ty Vytvorte a odoslite

------------------- elektronicky podaci harok

i s Tomat g ———— _ Po registracii a prihlaseni jednoducho

P:__ R et end wytvorite a odoSlete elektronicku verziu
T papierového podacieho héarku (listku), ktord
—_— | | D mébzete wuzivat pri podaji doporudenych

listov, poistenych listov, Uradnych zasielok,



Registracia

® 006 /v‘ Moje zasielky x \ "

A\ —

- (& mojezasielky.posta.sk

Registracia je jednoducha.
Zadajte svoj email, heslo a
opatovne zadajte heslo pre
potvrdenie.

;

Slovenska
©)

O
2

2
3

Registracia

Po vyplneni vSetkych udajov

stlacte tlacidlo Registrovat.

Prihlasenie

Viac o sluzbe

2013 Slovenska posta, a.s. VSetky prava vyhradené




Potvrdenie registracie

® 006 y Moje zdsielky SN

& (& mojezasielky.posta.sk

:

Na vas email uvedeny v registracii
boli zaslané inStrukcie na aktivaciu
uctu. Pre potvrdenie registracie
kliknite na link vo vasom emaile.

Slovenska
©)

@]
I

2
3

d ——
® 06 ePodaci harok - Potvrdenie registracie

(B | "® ] &<« > ]

\o—

Registracia

Na email uvedeny v registracii boli
zaslané instrukcie na aktivaciu uctu.

Pre potvrdenie registracie kliknite na link
vo vasom emaile.

Elektronické sluzby <noreply@posta.sk>

ePodaci harok - Potvrdenie registracie

Potvrdenie registracie

Pre potvrdenie registracie kliknite na aktivaénu linku.
Dakujeme, Ze vyuzivate nase sluzby.

S pozdravom
Slovenska posta

19. jana 2013 12:56

Prihlasenie

| \
Po aktivacii kliknite na
tladidlo Prihlasenie.
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Prinlasenie

S A
Moje zasielky SR \

N— %

Q

Slovenska

3
3

Zadajte vas email a heslo,
Prihlasenie ktoré ste zadali pri registracii.

>

ePodaci héré

Po vyplneni vSetkych udajov
: m \_;Iaéte tlacidlo Prihlasit.

Viac o sluzbe Registracia Problémy s prihlasenim?

© 2013 Slovenska posta, a.s. VSetky prava vyhradené




Vytvorenie nového podacieho harku
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@ 4 Podat zasielku Odoslané Koncepty Kontakty

Vyberte si druh zasielky,
pre ktory chcete vytvorit
podaci harok.

R 5g

Listové zasielky Baliky
Doporuceny list Balik
Poisteny list Zmluvny balik

Uradn4 zasielka

Slepecka zasielka

Import harku

Q_ Hladat

—~
%

N§

Expres zasielky

Expres kuriér
Easy Expres zasielka
EMS zasielka

Obchodny balik

»




Zadanie udajov o odosielatelovi

® 06 / ePodaci hdrok x Ny o
&~ (¢ mojezasielky.posta.sk » =
Odosielatel
Adresa Spoésob uhrady
V hotovosti v
[[] M&am prideleny rozsah podacich &isel
Slovensko v
Oznadené polia s povinné Po zadani udajov odosielatela
kliknite na tlaCidlo Ulozit.
Zrusit

Pozn: udaje o odosielatelovi sa vam zobrazia aj pri tvorbe dalSich podacich harkov.



Pridanie novej zasielky

® 06 g ePodaci hdrok x . R
& c mojezasielky.posta.sk » =
\OY| Podatzasielku  Odoslané  Koncepty  Kontakty Q. Hiadat b §

Podaci harok o ] _ ]
Balik + Nova zésielka Novu zasielku vytvorite kliknutim

na tlacidlo Nova zasielka.

Odosielatel Zasielky
Oskar Slovak
Grosslingova 37 == Nova zasielka

811 09 Bratislava

oskar.slovak@gmail.com

Pre Upravu udajov o odosielatel'ovi
a spésobe uhrady kliknite
Upravit na tlacidlo Uprauvit.

V hotovosti




Zadanie udajov o adresatovi a zasielke

® 006 / Moje zasielky x \

&

- (& mojezasielky.posta.sk

Balik

Adresat

Tomas Zeleny

Tomasikova 47

91501 Nové mesto nad Vahom

Slovensko

Oznacené polia st povinné

Odstranit

O O

O 000

O

1. Trieda [] Neukladaf

Doruéit popoludni [] Neskladny

Krehké [] Nedoruéovat

Hmotnost
Dobierka
Poistenie
Ulozit ... dni

Vratit na adresu (Spét)

Zrusit

»

Dalsiu zasielku pridate kliknutim
na tlaCidlo +.

/\

Po zadani udajov
o0 adresatoch a zasielkach
kliknite na tlacidlo Hotovo.

Pozn: udaje o adresatovi sa automaticky ulozia do sekcie Kontakty.



Odoslanie podacieho harku

® 006 / ePodaci harok x Oy
& c mojezasielky.posta.sk » =
\OY| Podatzasielku  Odosiané  Koncepty  Kontakty Q_ Hiadat 5 8
Podaci harok
Balik + Nova zésielka
Odosielatel Zasielky 7
Tomas Zeleny Eva Weiss Marian Lesny Jana Horska
Os'kar'SIovék Toméasikova 47 Kosicka 12 Stromova 11 Zahradnicka 108
Grésslingova 37 Nové mesto n.Vahom Bratislava Bratislava Bratislava
811 09 Bratislava
oskar.slovak@gmail.com Adam Kucera Michaela Kubikova Mgr. Daniel Fundarek
Pixels s.r.o. Agétova 7 Mileticova 70 o
Périckova 14 PreSov Bratislava == Nova zasielka
Spdsob Uhrady Bratislava
V hotovosti
Upravit Podaci harok odoslete

na spracovanie
tlaCidlom Odoslat.




Potvrdenie a spracovanie
odoslaného podacieho harku

m =

Potvrdte odoslanie
podacieho harku tlacidlom

Potvrdit.

ﬂ ® 006 , ePodaci hdrok X
- (& mojezasielky.posta.sk

Podaci harok je pripraveny na odoslanie

1 Balik
(V hotovosti)

'

Podaci harok sa spracovava
Odhadovany ¢as 25 sekund



Podaci harok je pripraveny na podaj na poste

A
® O 6 : ePodaci hdrok x \ 2

& (& mojezasielky.posta.sk »

Po odoslani elektronického
podacieho harku sa vam
na obrazovke zobrazi
informacia o uspeSnom
odoslani.
Podaci harok je pripraveny na podaj
Pre zrychleny podaj vasich zésielok na poste Tato informacia bola
si v nasledujucom kroku vytlacte adresné stitky. odoslané aj na Véé email_

Pri podaji zasielok bez adresnych Stitkov oznamte prosim cislo
ePodacieho harku EPH1234567890, ktoré bolo zaslané aj na vas email.

Pokracujte kliknutim

m‘\/ na tlacidlo Hotovo.




Podaj zasielok a tlac stitkov

Podaci harok bol spracovany a je pripraveny na podaj na poste.
Cislo podacieho harku oznamte na poste pri podaji zasielok.
Podanie zasielok je potrebné uskutocnit do 7 dni.

Pre rychlejSi podaj zasielok vam

©® OO /' erodaci harok x o odporuc¢ame vytlacit a nalepit
€2 & O mojezasielky.posta.sk | & adresné Stitky na zasielky (tlacidlom

NOY| Podatzésielu  Odoslané  Koncepty  Kontakly Q. Hiadat 2 Adresné stitky). Pri pouziti
adresnych stitkov tuzemského

Podaci harok , . .. . ey

7 Balikov [] Advesné sty | | [] Zozmem zksieiok styku nemusite pri podaji nahlasit
Cislo podacieho harku.

Odosielatel Zasielky 7

Tomas Zeleny Eva Weiss Marian Lesny

Oskar Slovak . - .

Grasslingov 37 Noiwpssonpt SN e o

811 09 Bratislava '

Prehlad o vSetkych odoslanych

S Jana Horska Adam Kuéera Michaela Kubikova zasielkach zobrazite kliknutim

Zahradnicka 108 Pari¢kova 14 Agétova7 v . y =
jacie Cis Bratislava Bratislava PreSov na tIaC|dIO Zoznam ZaS|e|0k

EPH1234567890

|

Nepodany Magr. Daniel Fundarek

Cen: Mileltiéova 70

12,45 € Bratislava

Export XML Odstranit Duplikovat




Potvrdenie o prijati zasielok na poste

Ihned po podaji vam pride emailom notifikacia o uspeSnom
spracovani zasielok na poste.

® 006 y ePodaci hirok x . !
& (& mojezasielky.posta.sk » =
NOY| Podatzasielku  Odoslané  Koncepty  Kontakty Q, Hladat § &

Podaci harok

7 Balikov (] Potvrdenka
Potvrdenie o podani zasielok
Odosielatel Zasielky 7 , . ,
zobrazite kliknutim
Tomas Zeleny Eva Weiss Marian Lesny
Oskar Slovak . i . A
Gréssingova 37 i e S i T Eeel o AEie il &
ANLIIECL S Potvrdenie je vo formate PDF,
oskar.slovak@gmail.com pOdplsane elektroniCkym
Jana Horska Adam Kucera Michaela Kubikova .
Zéhradnicka 108 Péritkova 14 Agétova 7 pOd pisom.
( Bratislava Bratislava PreSov
EPH1234567890
Podany Mgr. Daniel Fundarek
Mileticova 70
Bratislava
12,45 €

Export XML Duplikovat




Vyhladavanie a sledovanie stavov vasich zasielok

® 006 ’ ePodaci hdrok x L.
& (& mojezasielky.posta.sk
@4 Podat zasielku Odoslané Koncepty Kontakty
Odoslané zasielky
Zasielky Harky Vietky Nepodané Podané V preprave

Radoslav Tvrdy Eva Weiss
Tur&ianska 4 Kosicka 12
Bratislava Bratislava

1762013

DMi TRADE s.r.o. NOREX s.r.o.
1. médja 1456/42 Konvalinkova 709/28
Pachov Prievidza

462013 27.5.2013

DATA GROUP, a.s. Darnovy Grad Bratislava

Kladnianska 34 Sevienkova 32
Bratislava Bratislava
20.5.2013 8.5.2013
Michal Kupiec Martin Magal
Sasinkova 18/B Dohfiany 464
Bratislava Dohrany

2442013 12.4.2013

= \1/

Oznamené Dorucené Vratené Datum

Adam Kucera
Périckova 14
Bratislava

13.6.2013

Mgr. Daniel Fundarek
Incorporated, s.r.o.
Mileticova 70

Bratislava

27.5.2013

Ing. Imrich Li¢ko
Mamateyova 6
Bratislava

8.5.2013

Jana Horska
Zéhradnicka 108
Bratislava

10.4.2013

Michaela Kubikova
Agétova7
PreSov

Tomas Pevala
PraZska 89
Zilina

21.5.2013

DWC Slovakia a.s.
Panenska 24
Bratislava

28.4.2013

Jana Horska
Zéhradnicka 108
Bratislava

10.4.2013

Pre rychle vyhladanie zasielok
napiste do pola Hladat
pozadované meno adresata
alebo nazov organizacie, resp.
Cislo podacieho harku.

Prehlad vSetkych odoslanych
harkov alebo zasielok podla

jednotlivych stavov sa zobrazi

po zvoleni vami pozadovaného
filtra (napr. filter VSetky, Podané,
Nepodané, ..., Datum).



Sledovanie pohybu vasich zasielok
(Track and Trace)
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® O 6 / ePodaci hdrok *
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Balik
Eva Weiss Zasielka dorucena adresatovi
Kosicka 12 17.jun 13:43
841 00 Bratislava
Ema Zasielka prevzata na dorucenie ; )
eva.weiss@gmail.com 17. jin 7:40 Balik Podaci harok
LN L ® .
c . (#) Horsky park 572 3 Sancova Jmi
Sluzby Zasielka podana na poste Bratislava 13 Eva Weiss e\ X yp 5
1. trieda 14. jin 15:18 Kosicka 12 ?% P Central B
841 00 Bratislava \ % @ Slovenskd sporiteffia & o
®5z, < = Ministerstvo... £ =
5 “%-
Hmotnost Ema _é’ *_\\‘\? g
i i & B
2 kg eva.weiss@gmail.com %) Lighticg Beelle sro SLAVIN -, Abba Mia - Abba @5\\\ S
 Bratislava hotel L Doy
Cena
3,50 € Sluzby ly
@ 1. trieda BORIK 8\ STAREMWESTO w) C‘l
§° = Bistro St. Germain
Hmotnost Kochors Zibxeds (] BRATISLAVA RN |
2 kg o'f’\‘nq =) Batelier . ?}:
29 - Univerzitna Kniznica _é”
Cena intorin V Bratislave
3.50 € HRAD Landereroy,
' wpinski Hotel 1 Radisson SAS Carlton
rk Bratislava ~
aAnUB ARNIE >
Bratislava 13
: Po Ut St St Pi So N
HodZovo namestie 1 ° N
- 810 03 Bratislava 9:00 - 19:00
Tel. (02)54416306

Informaciu o stave vasSich zasielok najdete po kliknuti
na pozadovanu zasielku v sekcii Odoslané.




